
Checkliste Bewerbung
beim AWO Pflegeteam Hamburg

Die Bewerbungsunterlagen 

	 Vollständiger Lebenslauf
	 Bewerbungsfoto 
	 Anschreiben mit Unterschrift (max. 1 Seite) 
	 Ausbildungszeugnisse (in Kopie, nicht original) 
	 Arbeitszeugnis(se) (in Kopie, nicht original)  
	 Kopie des Führerscheins (falls für die Stelle relevant) 
	 Einheitlichkeit – gleiche Schriftart und Schriftgröße in allen Dokumenten 
	� Rechtschreibung und Grammatik – lassen Sie im Zweifel noch jemanden  

über Ihre Bewerbung schauen 

Das Vorstellungsgespräch

	 Haben Sie sich über die AWO als Arbeitgeber informiert? (www.awo-pflegejobs.de)
	 Haben Sie die Einzelheiten Ihres Anschreibens im Kopf?
	 Sind Sie auf Standardfragen vorbereitet? 
		  + Warum haben Sie sich bei uns beworben? 
		  + Können Sie ein bisschen von sich erzählen? 
		  + Warum haben Sie sich für Ihren Beruf entschieden? 
		  + Was sind Ihre besonderen Stärken / Schwächen?
 	 Haben Sie (Gegen-)Fragen für den Arbeitgeber vorbereitet?
	 Haben Sie sich überlegt, was Sie anziehen? 
	 Nehmen Sie einen Block und Stift mit.
	 Haben Sie genug Zeit für den Hinweg eingeplant - mit Auto oder ÖPNV? 
	 Seien Sie 5 – 10 Minuten eher da. 
	 Schalten Sie Ihr Handy während des Gesprächs aus.
	 Seien Sie freundlich und beantworten Sie alle Fragen höflich und nehmen Sie sich Zeit. 

http://www.pflegeteam-jobs.de/


